= CAMARA MUNICIPAL
%9 DE BARRA DO PIRAI

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DIRETA

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, X.XI11, a, da Lei 14.133/2021)

A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizacédo de documentos, compreendendo a manutencao,
suporte e hospedagem dos arquivos digitalizados no sistema de gestdo eletrénica de
documentos, prestacdo de servigos de digitalizagdo de documentos, incluindo a
separacdo por tipo de documentos, analise de temporalidade, higienizacdo; preparacéo,
restauracao, controle de qualidade e upload, organizacéo e catalogacdo das caixas dos
documentos publicos, incluindo os arquivos no sistema de Apoio ao Processo
Legislativo (SAPL) desta Edilidade.

Item | Descricdo Resumida Quantidade Unidade

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de
1 documentos (livros tamanho Al e AO0), | 54 livros
historico ou néo e indexacéo dos livros

2.  PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE (art. 6,
XXII1, a, da Lei 14.133/2021)
A contratacdo para execucao dos servicos objeto do presente documento tera vigéncia de 12(doze)
meses a partir da data da assinatura do Contrato.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada em servigos de digitalizacdo de documentos € uma das
ferramentas essenciais ao acesso e a difusdo dos acervos arquivisticos, além de contribuir para a
sua preservacdo, a medida que restringe o manuseio dos documentos originais, constituindo-se
como instrumento capaz de garantir o acesso simultaneo local ou remoto aos seus representantes
digitais como documentos textuais, cartograficos e iconograficos, normalmente fixados em
suportes convencionais (papel)

4.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (art. 6, XXII1, b, da Lei 14.133/2021)

4.1. A contratacdo de empresa especializada em servicos de digitalizacdo de documentos
decorre da necessidade imprescindivel e tem por finalidade a busca de beneficios diretos e
indiretos na execucdo dos processos didrios no tocante a gestdo documental da cdmara Municipal
de Barra do Pirai.

4.2. A adocdo de um processo de digitalizacdo implica no conhecimento ndo s6 dos principios
arquivisticos, mas também no cumprimento das atividades inerentes ao processo, quais sejam a
captura digital, o armazenamento e disseminacdo dos representantes digitais. Importante destacar
que as acOes de digitalizacdo ndo devem ser realizadas em detrimento das acOes de conservacao
convencional dos acervos custodiados por instituicbes arquivisticas, por serem inalienaveis e
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imprescritiveis, conforme preconiza o artigo 10 da Lei Federal n° 8.159/1991.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO (art. 6, XXIII, e,da Lei 14.133/2021)

5.1 . Economicidade, segundo levantamentos e estimativas realizadas pelo Ministério da
Economia, ""a cada R$ 1 investido na area gera R$ 18 de retorno, seja porque os cidadaos
otimizam tempo e dinheiro, ao ter acesso a esses servicos pela internet, ou porque ha uma
reducdo no custo de operacdo por parte do governo. Mediante os ganhos fiscais e sociais,
tanto o governo brasileiro, quanto o BID consideram a aceleracdo da transformacéo

digital estratégica™.

Fonte: htt ps://revistaoeste.corn/economia/brasil-tera-us-1-bilhao-para-digitalizar-servics/

5.2 Realizando a contratacdo, sera possivel a manipulacdo e consulta dos documentos
eletronicos, além da realizacdo de pesquisas no contexto destes. Entre os beneficies da adocdo deste
tipo de servico, podemos destacar os seguintes: reducdo dos custos e do tempo de pesquisa; rapidez
na localizacdo de arquivos e agilidade nas consultas e a melhoria da atualizacdo dos documentos
existentes, além da preservacdo dos documentos originais. Com a digitalizacdo teremos como realizar
consultas aos documentos digitais, evitando assim manusear os documentos fisicos e proporcionando
sua preservagao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIll, e, da Lei 14.133/2021)

A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes de boa e perfeita execucédo do objeto e ainda:

1- Executar os servicos em conformidade com as condicdes , formas, obrigacdes
precos e prazos estabelecidos na proposta, Termo de Referéncia e Edital e anexos.

2- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor ( Lei n°8.078, de
1990).

3- Reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de
Referéncia e/ou notificacdo emitida pela contratada, os servicos com avarias
ou defeitos.

4- O licitante vencedor se obriga a informar, para fins de recebimento de
citacOes, intimacdes, e, outras comunicacfes oficiais com a Camara Municipal
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de Barra do Pirai, 0 nome do seu preposto, seu endere¢o comercial, e-mail
(endereco eletrdnico) e numero de telefone movel e fixo para contato.
4.1- O licitante se obriga a acompanhar, permanentemente, 0s meios de comunicagéo
informados a responder as comunicagdes encaminhadas, sob pena de revelia.
5- Responder civil e criminalmente pelos danos ou prejuizos causados por seus

funcionarios, preposto subcontratados e cooperados a terceiros e a Administracédo
Municipal.

6- Dispor de equipamentos adequados e em quantidade suficiente para a eficaz execucao
doobjeto, realizando manutencdo periodica destes, bem como possuir equipamentos
sobressalente para substituicdo imediata de maquinas defeituosas, a fim de garantir a

ininterrupcéo dos servigos prestados.

7- E de obrigacdo da contratada atender as demandas da Contratante, conforme

especificacdes dos servicos contratados.

8- Responder por todo e qualquer dano que causar a contratante ou a terceiros, praticado por
seus diretores, empregados ou prepostos, decorrente do descumprimento de obrigacdes
contratuais, desde que, devidamente comprovada sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a auditoria ou acompanhamento dos servicos efetivados pela

contratante;

10- Indenizar a contratante por todo e qualquer dano ou prejuizo pessoal ou material causado,
decorrente de acBes dolosas ou culposas de seus empregados, prepostos ou mandatarios,
ocasionadas as instalacGes, moveis, utensilios, equipamentos, aplicativos, bens ou servicos e,
especialmente, aqueles que lhe conferem confiados para a execucdo neste Termo de

Referéncia.

10.1- A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a descontar o valor correspondente
aos referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos mensais
que lhe forem devidos ou da garantia contratual, independentemente de qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial, assegurando o contraditorio e a prévia defesa.

10.2 O valor a ser ressarcido a contratante nos casos de prejuizos em que a contratada for
responsabilizada serd apurado utilizando-se o indice da TR, ou outro indice que vier a
substitui-lo, obtido no periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato que deu causa

ao prejuizo e a data do efetivo ressarcimento a contratante.

11- Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
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fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

12- A CONTRATADA se responsabilizara, na forma do Contrato, por todos os dnus, encargos
e obrigacOes comercialis, fiscais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdencidrias, ou quaisquer
outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos 0s gastos e encargos com carga,
descarga, armazenagem, frete, material e mdo de obra necessaria a completa realizacdo dos

servicos, até o seu termino.

13- As despesas relativas a eventuais deslocamentos dos equipamentos que se fizerem
necessarias para a correcdo de problemas técnicos e adequacdes/ajustes de configuracdes

ocorrerdo por conta da contratada e sob sua exclusiva responsabilidade.

14- Qualquer alteracdo do Termo de Referéncia, que se fizer necessario, quanto a execugédo

dos servigos devera ser previamente autorizado pela Contratante.

15- Fornecer os servicos na quantidade indicada pelo 6rgdo requisitante em cada nota de
empenho, da qual constardo: data de expedicéo, especificagcdes, quantitativo, prazo, local de
entrega e precos unitario e total.

16- Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, encargos sociais trabalhistas
e financeiros, taxas, seguros, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam
recair sobre a execucdo objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e

exclusivamente da Contratada.

17- Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato, inclusive
locomocéo, quaisquer outras que forem devidas, quer em relagdo a execugé@o do fornecimento,
quer em relacdo ao empregados.

18- Responsabilizar-se pelos materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos
disponibilizados para execucdo dos servicos, ndo cabendo a Camara Municipal de Barra do
Pirai quaisquer responsabilizacdo por perdas decorrentes de roubos, furtos ou outros fatos que

possam vir a ocorrer.

19- Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Camara Municipal de Barra
do Pirai no concernente ao objeto da presente licitagdo, inclusive documentacdo e atos
praticados até recebimento definitivo e cujas reclamacgdes formalmente realizadas obriga-se a

atender prontamente.
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20- Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a
terceiros, em razdo de acdo ou omissdo dolosa ou culpa, sua ou dos seus prepostos,

independentemente de outras cominag0es contratuais ou legais a que estiver sujeita.

21- Néo efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros, sejam

fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

22- Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,

inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

23- Indenizar terceiros e/ou a Camara Municipal de Barra do Pirai, mesmo em caso de
auséncia ou omissao fiscalizacdo de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo,
devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias

das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes.

24- Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela

(contratada) assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

25- A futura contratada devera fornecer os servicos de boa qualidade e procedéncia,
observando no que couber. a legislacdo especifica pertinente, a qual se obriga a conhecer e
cumprir, salientando que qualquer desconformidade com a legislacéo vigente

sobre 0 tema, sera causa de cancelamento do item por esse Temos, sendo ainda,
responsabilizada por eventuais danos ocasionados pela inobservancia das disposicdes legais,
técnicas e de manuseio do produto.

26- A empresa contratada devera possuir e apresentar, os seguintes elementos consonantes com

as boas praticas de mercado, 0s quais serdo aprovados pela contratante:
a) politica de backup de dados e informacdes;
b) armazenamento das midias de backup em local distinto da estrutura de TI.

c) politica e procedimentos internos de verificacdo de concessdo e de
alteracdo de permissdes (relacionada ao desligamento e transferéncia de

funcionarios).
d) banco de dados para armazenamento das informacoes;

e) estrutura de servidores e storages em ambiente apropriado e climatizado,

com controle fisico de acesso
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27- N&o devera haver custo e nem limite de licencas para utilizagdo do sistema informatizado

da contratada.

7.

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO (art. 40, § 111, li da Lei
14.133/2021)

7.1. - O servico deverd estar de acordo com as especificagdes e quantitativos exigidos, estando

sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes.

7.2. - O recebimento provisorio ou definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade da

7.3.

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades (base legal art. 140, § 1°).

7.4.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato (conforme art. 140,
§ 29).

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei
14.133/2021)

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representantes da
Administracdo Marcos Souza de Assis para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens/servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos
observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo da entrega do objeto, de conformidade com o art. 120 da Lei n°
14.133, de 2021.

Fica indicado como futuro fiscal Marcos de Souza Assis.

DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei
14.133/2021)

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada
de recursos, em fungdo do cumprimento do art. 141 da Lei 14.133/2021.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6érgéo
contratante emitir a Nota de Liquidac&o.
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10 FORMA E CRlTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR
CONTRATACAO DIRETA

(art. 6, XXI1I, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021

10.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos esta fundamentada nos pressupostos da Leli
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, i, da Lei
14.133/2021)

11.1. O custo estimado da contratacdo é de R$60.007,50 (sessenta mil,sete reais e cinquenta
centavos)

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j,da Lei 14.133/2021)
12.1. A(s) dotacao(des) orcamentaria(s) por onde correrd a despesa é(s&o): 3.3.90.39.0.0 —

12.2. DISPOSICOES GERAIS

12.3. "N&o héa disposicdes gerais"

13. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA
13.1. “N3o ha Anexos”

Barra do Pirai, 12 de maio de 2025.

Marcus de Souza Assis
Secretario Geral de Administracéo
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